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【课程大纲】

第一部分  创建高效优化的财务报表

一. 快速验证数据的准确性

1. 设置序列下拉箭头

2. 设定出错提示信息

3. 设定温馨提示

4. 复制数据有效性

5. 结合函数设置更强大的数据有效性

二. 条件格式设置专业效果

1. 凭证附件总数为0

2. 借贷方的汇总金额不平衡

3. 表格隔行变色,数据更清晰

三. 从外部引入财务数据

1. 导入文本文档

2. 导入EXCEL中的数据

第二部分  财务数据的整理和编辑

一. 妙用“分列”把有规律的数据拆分到不同列

1. 根据分隔符号和固定宽度拆分列

2. 分列功能的副业：格式强行转换

二. 合并单元格的快速拆分与处理

1. 快速定位合并单元格的空区域

2. 一键填充数据到不连续的选区

三. 筛选：将符合条件的数据挑选出来

1. 灵活的自动筛选

2. 高级筛选

第三部分  数据的精美呈现——图表

一. 基本作图技巧

1. 世界最快的作图速度——1秒

2. 给图表加多一点点设计

3. 饼图的制作技巧

4. 用图形打破图表的局限

5. 组合图表搞定多种数据关系

二. 作图数据的组织技巧

1. 自动绘制参考线

2. 突出标识特定的数据

三. 实绩与预算比较的图表

1. 温度计式图表

2. 纵向比较实绩预算值

四. 交互式动态图表制作（选讲）

第四部分  设置数据的保护

一. 工作簿的保护

二. 工作表的保护

三. 单元格的保护
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